
 

Elenco dei procedimenti - art. 35 D.Lgs. 33/2013 
 

Area Assetto del Territorio e Attività Economiche 
 

Responsabile: Valeria Capitani 
capitani.v@comune.monteriggioni.si.it - tel. 0577306610 

 

Settore Assetto del Territorio e Settore Attività Economiche 

Elenco Servizi: 

Edilizia Privata 

Commercio 

Suap 
 

Dipendenti assegnati: 
 

Marco Pajetta – urbanistica@comune.monteriggioni.si.it Tel. 0577306630 

Riccardo Sabbatini – paesaggio@comune.monteriggioni.si.it Tel. 0577306631 

Mirko Tigli – ediliziaprivata@comune.monteriggioni.si.it Tel. 0577306625 

Ciro Andreozzi – accessoatti@comune.monteriggioni.si.it Tel. 0577306690 

Simona Costantini – suap@comune.monteriggioni.si.it Tel. 0577306632 

Veronica Gorga – suap@comune.monteriggioni.si.it – 0577306641 
 

Orario di apertura al pubblico: 

Servizio Edilizia Privata: Martedì, dalle ore 10.30 alle ore 13,30 

Giovedì su appuntamento 

Servizio SUAP e Commercio: Martedì, dalle ore 10.30 alle ore 13,30  

 

Soggetto titolare del potere sostitutivo in caso di inerzia: 

Segretario Comunale – Tel. 0577/306603 – e-mail: segretario@comune.monteriggioni.si.it 
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Servizio competente e 
Descrizione del 
procedimento 

 

 
Decorrenza 

Termine 
di 

conclusio 
ne del 

procedim 
ento 

 

 
Responsabile del 

Procedimento 

 

Ufficio competente all’adozione del 
provvedimento finale (se diverso dal 

Responsabile del Procedimento) e 
relativi recapiti (telefono, e- mail) 

 

 
Documenti da allegare all’istanza e relativa 

Modulistica disponibile 

 

 

Note 

Edilizia Privata 

Nuova  costruzione – 

Ristrutturazione edilizia – 

Permesso  di  Costruire 

(PdC) non  soggetto a 
vincolo 

 

 

 
Istanza 

 
 

90 gg 

silenzio 

assenso 

 

Valeria Capitani 

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  
Reperibile sul sito 

www.comune.monteriggioni.si.it 
Eventi della Vita: Modulistica 

 

LRTT 

65/2014 

Strumenti 

Urbanistici 

Edilizia Privata 

Nuova costruzione – 

Ristrutturazione edilizia – 

Permesso  di Costruire 
soggetto a vincolo 

 

Istanza 

 

120 gg 

silenzio rifiuto 

Vaeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si.it 

  

Reperibile sul sito 

www.comune.monteriggioni.si.it 
Eventi della Vita: Modulistica 

LRTT 

65/2014 

Strumenti 

Urbanistici 

Edilizia Privata 

Ristrutturazione edilizia – 

SCIA 

 
 

SCIA 

 
immediata 

Valeria Capitani 

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si.it 

 
Reperibile sul sito 

www.comune.monteriggioni.si.it 
Eventi della Vita: Modulistica 

LRTT 

65/2014 

Strumenti 
Urbanistici 

Edilizia Privata 

Manutenzione straordinaria 

 
 

SCIA 

 
 

immediata 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capiani.v@comune.monteriggioni.si.it 

  
Reperibile sul sito 

www.comune.monteriggioni.si.it 
Eventi della Vita: Modulistica 

LRTT 

65/2014 

Strumenti 

Urbanistici 

Edilizia Privata 

Manutenzione straordinaria 

soggetta a Edilizia Libera 

 
 

Comunicazione 

 

 
immediata 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si.it 

 
Reperibile sul sito 

www.comune.monteriggioni.si.it 
Eventi della Vita: Modulistica 

LRTT 

65/2014 

Strumenti 

Urbanistici 

 
Edilizia Privata 

Manutenzione ordinaria 

 
 

Comunicazione 

 
 

immediata 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si.it 

  

Reperibile sul sito 

www.comune.monteriggioni.si.it 
Eventi della Vita: Modulistica 

 

LRTT 

65/2014 

Strumenti 

Urbanistici 

 
Edilizia Privata 

Cambio d’uso senza opere 

 

 
SCIA 

 

 
immediata 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si.it 

  
Reperibile sul sito 

www.comune.monteriggioni.si.it 
Eventi della Vita: Modulistica 

 

LRTT 

65/2014 

Strumenti 

Urbanistici 

Edilizia Privata 

Cambio d’uso con opere 

 
SCIA 

 
immediata 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si.it 

 
Reperibile sul sito 

www.comune.monteriggioni.si.it 
Eventi della Vita: Modulistica 

LRTT 

65/2014 

Strumenti 

Urbanistici 
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Servizio competente e 
Descrizione del 
procedimento 

 

 
Decorrenza 

Termine 
di 

conclusio 
ne del 

procedim 
ento 

 

 
Responsabile del 

Procedimento 

 

Ufficio competente all’adozione del 
provvedimento finale (se diverso dal 

Responsabile del Procedimento) e 
relativi recapiti (telefono, e- mail) 

 

 
Documenti da allegare all’istanza e relativa 

Modulistica disponibile 

 

 

Note 

Edilizia Privata 

Cambio d’uso con opere 

soggetto a PdC 

 
Istanza 

 
90 gg 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 
Reperibile sul sito 

www.comune.monteriggioni.si.it 
Eventi della Vita: Modulistica 

LRTT 

65/2014 

Strumenti 

Urbanistici 

Edilizia Privata 

Attraversamento territorio 

per linee ed  impianti 

elettrici 

 
 

SCIA 

 
 

immediata 

 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  

Reperibile sul sito 

www.comune.monteriggioni.si.it 
Eventi della Vita: Modulistica 

LRTT 

65/2014 

Strumenti 

Urbanistici 

 
Edilizia Privata 

Varianti in corso d’opera di 

modesta entità 

 
 

SCIA 

 
 

immediata 

 
Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  
Reperibile sul sito 

www.comune.monteriggioni.si.it 
Eventi della Vita: Modulistica 

LRTT 

65/2014 

Strumenti 

Urbanistici 

 

Edilizia Privata 

Varianti in corso d’opera 

soggetto a PdC 

 
 

Istanza 

  

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  

Reperibile sul sito 

www.comune.monteriggioni.si.it 
Eventi della Vita: Modulistica 

 

LRTT 

65/2014 

Strumenti 
Urbanistici 

 
Edilizia Privata 

Permessi di Costruire a 

sanatoria 

 

 
Istanza 

 
 

60 gg 

silenzio rifiuto 

 
Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  
Reperibile sul sito 

www.comune.monteriggioni.si.it 
Eventi della Vita: Modulistica 

 

LRTT 

65/2014 

Strumenti 

Urbanistici 

 

Edilizia Privata 

Voltura titoli edilizi 

 
 

Richiesta 

 
 

45 gg 

 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  

Reperibile sul sito 

www.comune.monteriggioni.si.it 
Eventi della Vita: Modulistica 

 

LRTT 

65/2014 

Strumenti 
Urbanistici 

 

Edilizia Privata 

Attestazione tipo di 

intervento edilizio 

 
 

Richiesta 

 
 

30 gg 

 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  

Reperibile sul sito 

www.comune.monteriggioni.si.it 
Eventi della Vita: Modulistica 

 

LRTT 

65/2014 

Strumenti 

Urbanistici 

Edilizia Privata 

Impianti fissi di telefonia 

mobile non soggetto a 
vincolo 

 
Istanza 

90 gg 

silenzio 

assenso 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 
Reperibile sul sito 

www.comune.monteriggioni.si.it 
Eventi della Vita: Modulistica 
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Servizio competente e 
Descrizione del 
procedimento 

 

 
Decorrenza 

Termine 
di 

conclusio 
ne del 

procedim 
ento 

 

 
Responsabile del 

Procedimento 

 

Ufficio competente all’adozione del 
provvedimento finale (se diverso dal 

Responsabile del Procedimento) e 
relativi recapiti (telefono, e- mail) 

 

 
Documenti da allegare all’istanza e relativa 

Modulistica disponibile 

 

 

Note 

Edilizia Privata 

Impianti fissi di telefonia 

mobile soggetto a vincolo 

 

Istanza 
120 gg 

silenzio rifiuto 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 
capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 Reperibile sul sito 

www.comune.monteriggioni.si.it 
Eventi della Vita: Modulistica 

 

Edilizia Privata 

Autorizzazione 

Paesaggistica 

 

 
Istanza 

 

120 gg + 20 

gg per 

l’efficacia 

silenzio rifiuto 

 
Marco Pjetta 

Tel 0577306630 

urbanistica@comune.monteriggioni.

si.it 

 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si.

it 

 
Reperibile sul sito 

www.comune.monteriggioni.si.it 
Eventi della Vita: Modulistica 

Art. 146 
del Codice 

dei beni 

culturali e 

del 

paesaggio 

Edilizia Privata 

Accertamento di 

incompatibilità 

paesaggistica, rimessa in 

pristino/sanzione 
amministrativa 

 

Notifica del 

provvedimento 

 

180 gg 

silenzio rifiuto 

 
Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  
Reperibile sul sito 

www.comune.monteriggioni.si.it 
Eventi della Vita: Modulistica 

 

Edilizia Privata 

Accertamento di 

incompatibilità 

paesaggistica, irrogazione 

sanzione pecuniaria 

 
Verbale organo 

accertatore 

 
180 gg 

silenzio rifiuto 

 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  

Reperibile sul sito 

www.comune.monteriggioni.si.it 
Eventi della Vita: Modulistica 

 

Edilizia Privata 
Agibilità 

 

autocertificata 
 

Immediata 
Valeria Capitani  

Tel 0577306610 
capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 Reperibile sul sito 
www.comune.monteriggioni.si.it 

Eventi della Vita: Modulistica 

 

Edilizia Privata 

Proroga termine inizio 

lavori e fine lavori 

 
Istanza 

 

30 gg 

silenzio rifiuto 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 
Reperibile sul sito 

www.comune.monteriggioni.si.it 
Eventi della Vita: Modulistica 

LRTT 

65/2014 

Strumenti 

Urbanistici 

Edilizia Privata 
Verifiche e controlli sulle 

opere edilizie 

Segnalazioni/a 

campione 

 

120 gg 
Valeria Capitani  

Tel 0577306610 
capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 Reperibile sul sito 
www.comune.monteriggioni.si.it 

Eventi della Vita: Modulistica 

 

Edilizia Privata 
Risposta ad esposti a 

contenuto tecnico 

 

Richiesta 
60 gg 

silenzio rifiuto 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 
capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 Reperibile sul sito 

www.comune.monteriggioni.si.it 
Eventi della Vita: Modulistica 

 

Edilizia Privata 
Provvedimenti sanzionatori 
amministrativi conseguenti 

ad abusi edilizi 

 

Verbale organo 

accertatore 

 
180 gg 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 
Reperibile sul sito 

www.comune.monteriggioni.si.it 
Eventi della Vita: Modulistica 

 

Edilizia Privata 
Certificati destinazione 

Richiesta 
60 gg Valeria Capitani  

Tel0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si.it 

 Reperibile sul sito 
www.comune.monteriggioni.si.it 
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Servizio competente e 
Descrizione del 
procedimento 

 

 
Decorrenza 

Termine 
di 

conclusio 
ne del 

procedim 
ento 

 

 
Responsabile del 

Procedimento 

 

Ufficio competente all’adozione del 
provvedimento finale (se diverso dal 

Responsabile del Procedimento) e 
relativi recapiti (telefono, e- mail) 

 

 
Documenti da allegare all’istanza e relativa 

Modulistica disponibile 

 

 

Note 

urbanistica     Eventi della Vita: Modulistica  

Edilizia Privata 

Deposito frazionamenti 

 

deposito 

 

Immediato 
Valeria Capitani  

Tel 0577306610 
capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 Reperibile sul sito 

www.comune.monteriggioni.si.it 
Eventi della Vita: Modulistica 

 

Edilizia Privata 
Piano di Governo del 

Territorio e relative varianti 

  Valeria Capitani  

Tel 0577306610 
capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 

Consiglio Comunale 
  

Edilizia Privata 
Piani Attuativi di iniziativa 

privata e relative varianti 

 

Istanza 

 

240 gg 
Valeria Capitani  

Tel 0577306610 
capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 

Consiglio Comunale 
  

Edilizia Privata 

Piani di Miglioramento 

Ambientale 

 
Istanza 

 
240 gg 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 
Consiglio Comunale 

  

Edilizia Privata 

Piani di Miglioramento 

Ambientale con valore di 

PUA (valore di piano 

attuativo) 

 

 
Istanza 

 

 
240 gg 

 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si
.it 

 

 
Consiglio Comunale 

  

Servizio Commercio 

Attività di Acconciatori 

(avvio –  sospensione 

volontaria – cessazione – 

subingresso e ampliamento) 

 
SCIA 

 
Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si
.it 

  
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

 
LRT 

29/2013 

Servizio Commercio 

Attività di Estetica 

(apertura – trasferimento – 

sub ingresso – cessazioni – 
modifiche – variazioni 

 

SCIA 

 

Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

 
LRT 

28/2004 

Servizio Commercio 
Attività di Tatuaggio e 

SCIA Immediato 
Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

 
Reperibile sul sito: 

LRT 
28/2004 
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Servizio competente e 
Descrizione del 
procedimento 

 

 
Decorrenza 

Termine 
di 

conclusio 
ne del 

procedim 
ento 

 

 
Responsabile del 

Procedimento 

 

Ufficio competente all’adozione del 
provvedimento finale (se diverso dal 

Responsabile del Procedimento) e 
relativi recapiti (telefono, e- mail) 

 

 
Documenti da allegare all’istanza e relativa 

Modulistica disponibile 

 

 

Note 

Piercing (apertura – 

trasferimento–cessazioni – 
modifiche – variazioni) 

  suap@comune.monteriggioni.si.it  www.comune.monteriggioni.si.it  

Servizio Commercio 

Agriturismo (avvio attività 

– variazioni – 

trasferimento) 

 

SCIA 
 

Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

 

LRT 

30/2003 

Servizio Commercio 

Agriturismo (variazione 

apertura) 

 
SCIA 

 
Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

 

LRT 

30/2003 

Servizio Commercio 

ALBERGHI (apertura) 

 

DIA/SCIA 

 

Immediato 
Valeria Capitani  

Tel 0577306610 
capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

LRTT 

86/2016 
. 

Servizio Commercio 

ALBERGHI (Cessazione) 

 
Comunicazione 

 
Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

LRTT 

86/2016 

Servizio Commercio 

RESIDENZE TURISTICO 

ALBERGHIERE   (apertura 
–sub ingresso) 

 
DIA/SCIA 

 
Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  

Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

LRTT 

86/2016 

 

Servizio Commercio 

RESIDENZE TURISTICO 

ALBERGHIERE 
(Cessazione) 

 

 

 
Comunicazione 

 

 

 
Immediato 

 
Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  
 

Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

 
LRTT 

86/2016 

 
Servizio Commercio 

Campeggi temporanei 

 
 

Istanza 

 

90 gg 

Silenzio 

assenzo 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si
.it 

Servizio Commercio 

Giuliani Paolo 

Tel 0577306622 

giuliani@comunemonteriggioni.si.i 
t 

Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

LRTT 

86/2016 

Servizio Commercio 
Campeggi e Villaggi 

Turistici a gestione non 
lucrativa 

 
DIA/SCIA 

 
Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

LRTT 

86/2016 

Servizio Commercio 

CASA PER FERIE 

(apertura) 

 
DIA/SCIA 

 
Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

LRTT 

86/2016 
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Servizio competente e 
Descrizione del 
procedimento 

 

 
Decorrenza 

Termine 
di 

conclusio 
ne del 

procedim 
ento 

 

 
Responsabile del 

Procedimento 

 

Ufficio competente all’adozione del 
provvedimento finale (se diverso dal 

Responsabile del Procedimento) e 
relativi recapiti (telefono, e- mail) 

 

 
Documenti da allegare all’istanza e relativa 

Modulistica disponibile 

 

 

Note 

       

Servizio Commercio 

CASA PER FERIE 

(cessazione) 

 
Comunicazione 

 
Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

LRTT 

86/2016 

Servizio Commercio 

OSTELLI PER LA 
GIOVENTU’(apertura) 

 
DIA/SCIA 

 
Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

LRTT 

86/2016 

Servizio Commercio 
OSTELLI PER LA 

GIOVENTU’ (cessazioni) 

 

Comunicazione 

 

Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

LRTT 

86/2016 

Servizio Commercio 

RIFUGI ALPINI (apertura) 

 
DIA/SCIA 

 
Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si
.it 

 Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

LRTT 

86/2016 

Servizio Commercio 

RIFUGI ALPINI 

(cessazioni) 

 
Comunicazione 

 
Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si
.it 

 Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

LRTT 

86/2016 

Servizio Commercio 

BIVACCHI FISSI 

(apertura) 

 

DIA/SCIA 

 

Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si
.it 

 Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

LRTT 

86/2016 

Servizio Commercio 
BIVACCHI FISSI 

(cessazioni) 

 
Comunicazione 

 
Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si
.it 

 Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

LRTT 

86/2016 

Servizio Commercio 

RIFUGI 

ESCURSIONISTICI 
(apertura) 

 
DIA/SCIA 

 
Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

LRTT 

86/2016 

Servizio Commercio 

RIFUGI 

ESCURSIONISTICI 
(cessazioni) 

 
Comunicazione 

 
Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

LRTT 

86/2016 

Servizio Commercio 

AFFITTACAMERE 

PROFESSIONALE 

 
DIA/SCIA 

 
Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si
.it 

 
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

LRTT 

86/2016 
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Servizio competente e 
Descrizione del 
procedimento 

 

 
Decorrenza 

Termine 
di 

conclusio 
ne del 

procedim 
ento 

 

 
Responsabile del 

Procedimento 

 

Ufficio competente all’adozione del 
provvedimento finale (se diverso dal 

Responsabile del Procedimento) e 
relativi recapiti (telefono, e- mail) 

 

 
Documenti da allegare all’istanza e relativa 

Modulistica disponibile 

 

 

Note 

(apertura)     portale suap  

Servizio Commercio 

AFFITTACAMERE 

PROFESSIONALE 
(cessazioni) 

 
Comunicazione 

 
Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

LRTT 

86/2016 

Servizio Commercio 

AFFITTACAMERE NON 

PROFESSIONALE 

 
DIA/SCIA 

 
Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

LRTT 

86/2016 

Servizio Commercio 

AFFITTACAMERE 

NONPROFESSIONALE 
(cessazioni) 

 
Comunicazione 

 
Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

LRTT 

86/2016 

Servizio Commercio 
CASE E 

APPARTAMENTI  PER 

VACANZE - CAV 
(apertura) 

 
 

DIA/SCIA 

 
 

Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

LRTT 

86/2016 

Servizio Commercio 

CASE E 
APPARTAMENTI  PER 

VACANZE – CAV 
(cessazioni) 

 
 

Comunicazione 

 
 

Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si
.it 

 
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

LRTT 

86/2016 

Servizio Commercio 

RESIDENZE D’EPOCA 

(apertura) 

 
DIA/SCIA 

 
Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 
portale suap 

LRTT 

86/2016 

Servizio Commercio 
RESIDENZE D’EPOCA 

(cessazione) 

 
Comunicazione 

 
Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 
capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

LRTT 

86/2016 

Servizio Commercio 

RESIDENCE 

 
DIA/SCIA 

 
Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

LRTT 

86/2016 

 

Servizio Commercio 

RESIDENCE (cessazione) 

 
Comunicazione 

 
Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

LRTT 

86/2016 

Servizio Commercio 
GUIDA TURISTICA 
(inizio attività) 

 

DIA/SCIA 
10 gg per 

rilascio tessera 
riconoscimento 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 
capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 
LRTT 

86/2016 
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Servizio competente e 
Descrizione del 
procedimento 

 

 
Decorrenza 

Termine 
di 

conclusio 
ne del 

procedim 
ento 

 

 
Responsabile del 

Procedimento 

 

Ufficio competente all’adozione del 
provvedimento finale (se diverso dal 

Responsabile del Procedimento) e 
relativi recapiti (telefono, e- mail) 

 

 
Documenti da allegare all’istanza e relativa 

Modulistica disponibile 

 

 

Note 

     portale suap  

Servizio Commercio 

GUIDA TURISTICA 

(cessazione) 

 
Comunicazione 

 
Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

LRTT 

86/2016 

 

Servizio Commercio 

ACCOMPAGNATOR 

E TURISTICO (inizio 

attività) 

 

 
DIA/SCIA 

 
10 gg per 

rilascio tessera 

riconoscimento 

 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  

Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 
LRTT 

86/2016 

Servizio Commercio 

ACCOMPAGNATORE 

TURISTICO (cessazione) 

 
Comunicazione 

 
Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 
portale suap 

LRTT 

86/2016 

Servizio Commercio 

GUIDA AMBIENTALE 

(avvio) 

 
DIA/SCIA 

10 gg per 

rilascio tessera 

riconoscimento 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si
.it 

 Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

LRTT 

86/2016 

Servizio Commercio 

Commercio  su  aree 

pubbliche in forma 

itinerante (avvio attività) 

 
 

SCIA 

 
 

Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 
LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Commercio  al dettaglio 

Esercizi di  vicinato 
(apertura – trasferimento) 

 
SCIA 

 
Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si
.it 

 Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Commercio al dettaglio per 

corrispondenza,  tramite 

televisione o altri sistemi di 

Comunicazione (telefono 

radio televisione internet) 
(inizio attività) 

 

 

SCIA 

 

 

Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  
Reperibile sul sito: 

wwwwww.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

 
LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Commercio al  dettaglio 

mediante  distributori 

automatici non esclusivo 

(inizio attività) 

 

 
SCIA 

 

 
Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si
.it 

  

Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

 
LRT 

28/2005 
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Servizio competente e 
Descrizione del 
procedimento 

 

 
Decorrenza 

Termine 
di 

conclusio 
ne del 

procedim 
ento 

 

 
Responsabile del 

Procedimento 

 

Ufficio competente all’adozione del 
provvedimento finale (se diverso dal 

Responsabile del Procedimento) e 
relativi recapiti (telefono, e- mail) 

 

 
Documenti da allegare all’istanza e relativa 

Modulistica disponibile 

 

 

Note 

Servizio Commercio 

Commercio al  dettaglio 

mediante  distributori 

automatici esclusivo (inizio 

attività) 

condizioni e 

procedure previste 

per l’ apertura di 

esercizio di 

vendita 

condizioni e 

procedure 

previste per l’ 

apertura di 

esercizio di 
vendita 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 
 

LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Commercio al dettaglio - 

vendita effettuata presso il 

domicilio del consumatore 
(inizio attività ) 

 

SCIA 

 

Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 
LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Commercio al dettaglio: 

Spacci interni (avvio) 

 
SCIA 

 
Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Media Struttura di Vendita ( 

apertura – trasferimento di 

sede, ampliamento della 

superficie di vendita fino a 

mq 1500) 

 

 
Istanza 

 
90 gg 

(silenzio 

assenso) 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

Servizio Commercio 

Giuliani Paolo 

Tel 0577306622 

giuliani@comunemonteriggioni.si.i 
t 

 
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Media Struttura di Vendita 

(modifica quantitativa o 

qualitativa di settore 

merceologico) 

 
 

SCIA 

 
 

Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 
capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 
LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Grande Struttura di Vendita 

(apertura – trasferimento di 

sede, l’ampliamento della 

superficie di vendita) 

 

 
Istanza 

 
270 gg 

(silenzio 

assenso) 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

Servizio Commercio 

Giuliani Paolo 

Tel 0577306622 

giuliani@comunemonteriggioni.si.i 
t 

 
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Grande Struttura di Vendita 

(modifica quantitativa o 

qualitativa di settore 

merceologico) 

 
 

SCIA 

 
 

Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si
.it 

 
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 
LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Centri Commerciali 

(apertura, trasferimento di 

 
Istanza 

condizioni e 

procedure 

previste per 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

Servizio Commercio 

Giuliani Paolo 

Tel 0577306622 

Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 
portale suap 

LRT 

28/2005 
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Servizio competente e 
Descrizione del 
procedimento 

 

 
Decorrenza 

Termine 
di 

conclusio 
ne del 

procedim 
ento 

 

 
Responsabile del 

Procedimento 

 

Ufficio competente all’adozione del 
provvedimento finale (se diverso dal 

Responsabile del Procedimento) e 
relativi recapiti (telefono, e- mail) 

 

 
Documenti da allegare all’istanza e relativa 

Modulistica disponibile 

 

 

Note 

sede, ampliamento 
superficie) 

 MSV e GSV  giuliani@comunemonteriggioni.si.i 
t 

  

Servizio Commercio 

Centri  Commerciali 

(modifica quantitativa o 

qualitativa  di settore 
merceologico) 

 

SCIA 

 

Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 
LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Centri  Commerciali 

(modifica di ripart izione 

della superficie di vendita 

degli esercizi posti 
all’interno) 

 

 
Comunicazione 

 

 
Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 
 

LRT 

28/2005 

 

 
Servizio Commercio 

Outlet 

 

condizioni e 

procedure previste 

per Esercizi 

Vicinato-MSV- 

GSV- CC 

condizioni e 

procedure 

previste per 

Esercizi 

Vicinato- 

MSV- GSV- 
CC 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

 
LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Strutture di vendita in 

forma aggregata 

condizioni e 

procedure previste 

per MSV GSV 

condizioni e 

procedure 

previste per 
MSV GSV 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 
LRT 

28/2005 

 

Servizio Commercio 

Empori polifunzionali 

 

condizioni e 

procedure previste 

per Esercizi 

Vicinato e MSV 

condizioni e 

procedure 

previste per 

Esercizi 

Vicinato e 

MSV 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

LRT 

28/2005 

 
Servizio Commercio 

Vendita all’ingrosso e al 

dettaglio 

condizioni e 

procedure previste 

per Esercizi 

Vicinato MSV 

GSV 

condizioni e 

procedure 

previste per 

Esercizi 

Vicinato MSV 

GSV 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si
.it 

  
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 
 

LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Esercizi specializzati nella 

vendita esclusiva di merci 

condizioni e 

procedure previste 

per Esercizi 

condizioni e 

procedure 

previste per 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

LRT 

28/2005 
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Servizio competente e 
Descrizione del 
procedimento 

 

 
Decorrenza 

Termine 
di 

conclusio 
ne del 

procedim 
ento 

 

 
Responsabile del 

Procedimento 

 

Ufficio competente all’adozione del 
provvedimento finale (se diverso dal 

Responsabile del Procedimento) e 
relativi recapiti (telefono, e- mail) 

 

 
Documenti da allegare all’istanza e relativa 

Modulistica disponibile 

 

 

Note 

ingombranti ed a consegna 

differita 

Vicinato MSV 

GSV 

Esercizi 

Vicinato MSV 
GSV 

    

Servizio Commercio 

Punti vendita esclusivi e 

non della stampa quotidiana 

e periodica (avvio attività) 

 
 

Istanza 

 

90 gg 

(silenzio 

assenso) 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

Servizio Commercio 

Giuliani Paolo 

Tel 0577306622 

giuliani@comunemonteriggioni.si.i 
t 

Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 
LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Vendita della  stampa 

quotidiana e periodica nelle 

sedi di  partiti,  enti, 

comunità   religiose, 

sindacati,   associazioni,   di 

pertinenti pubblicazioni 

specializzate (avvio attività) 

 

 

 
Comunicazione 

 

 

 
Immediato 

 

 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si
.it 

  
 

Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

 

LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Vendita  della   stampa 

quotidiana e periodica in 

forma ambulante di 

quotidiani e periodici di 

part ito, sindacali e religiosi 

che ricorrano all’opera di 

volontari  a scopo di 

propaganda   politica, 

sindacale e religiosa (avvio 
attività) 

 

 

 

 
Comunicazione 

 

 

 

 
Immediato 

 

 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  

 

 
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

 

 

 
LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Vendita  della  stampa 

quotidiana e periodica nelle 

sedi di società editrici e 

delle loro redazioni 

distaccate, dei quotidiani e 

periodici da esse editi 
(avvio attività) 

 

 

 
Comunicazione 

 

 

 
Immediato 

 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si
.it 

  
 

Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

 

LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 
Vendita della stampa 

quotidiana e periodica di 

pubblicazioni specializzate 

 
Comunicazione 

 
Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si
.it 

 Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

LRT 

28/2005 
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Servizio competente e 
Descrizione del 
procedimento 

 

 
Decorrenza 

Termine 
di 

conclusio 
ne del 

procedim 
ento 

 

 
Responsabile del 

Procedimento 

 

Ufficio competente all’adozione del 
provvedimento finale (se diverso dal 

Responsabile del Procedimento) e 
relativi recapiti (telefono, e- mail) 

 

 
Documenti da allegare all’istanza e relativa 

Modulistica disponibile 

 

 

Note 

non distribuite   nei   punti 
vendita (avvio attività) 

      

Servizio Commercio 

Vendita della stampa 

quotidiana e periodica la 

consegna porta a porta e la 

vendita in forma ambulante 

da part e degli editori, 

distributori ed edicolanti 
(avvio attività) 

 

 

 
Comunicazione 

 

 

 
Immediato 

 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  
 

Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

 

LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Vendita  della  stampa 

quotidiana e periodica la 

vendita di quotidiani e 

periodici  nelle strutture 

turistico-   ricettive, ove 

questa costituisca  un 

servizio ai clienti (avvio 
attività) 

 

 

 

Comunicazione 

 

 

 

Immediato 

 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  

 
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

 

 
LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Vendita della     stampa 

quotidiana  e periodica 

all’interno  di   strutture 

pubbliche   o    private, 

l’accesso alle quali sia 

riservato esclusivamente a 

determinate categorie di 

soggetti e sia regolamentato 

con qualsiasi  modalità 
(avvio attività) 

 

 

 

 
Comunicazione 

 

 

 

 
Immediato 

 

 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si
.it 

  

 

 
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

 

 

 
LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Vendita della stampa 

quotidiana e periodica negli 

empori  polifunzionali 
(avvio attività) 

 
 

Comunicazione 

 
 

Immediato 

 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 
LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 
Impianti distribuzione 

carburanti (installazione e 

l’esercizio) 

 
Istanza 

90 gg 

(silenzio 

assenso) 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si
.it 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 
capitani.v@comune.monteriggioni.si.it 

Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

LRT 

28/2005 
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Servizio competente e 
Descrizione del 
procedimento 

 

 
Decorrenza 

Termine 
di 

conclusio 
ne del 

procedim 
ento 

 

 
Responsabile del 

Procedimento 

 

Ufficio competente all’adozione del 
provvedimento finale (se diverso dal 

Responsabile del Procedimento) e 
relativi recapiti (telefono, e- mail) 

 

 
Documenti da allegare all’istanza e relativa 

Modulistica disponibile 

 

 

Note 

    t   

Servizio Commercio 

Impianti  distribuzione 

carburanti (aggiunta di altri 

carburanti in impianti 

esistenti) 

 

 
Istanza 

 
90 gg 

(silenzio 

assenso) 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si.

it t 

 
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Impianti distribuzione 
carburanti (la 

ristrutturazione totale di un 

impianto sulla stessa area, da 

intendersi come il 

mutamento contemporaneo 

di tutte le part i costitutive 

dello stesso) 

 

 

 

 
Istanza 

 

 

 
90 gg 

(silenzio 

assenso) 

 

 
Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 
Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si.

it t 

 

 

Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

 

 

LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 
Impianti distribuzione 
carburanti (modifiche 

all’Istanza per installazione 

e l’esercizio) 

 
 

DIA/SCIA 

 
 

Immediato 

 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 
LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Impianti di distribuzione 

carburanti (modifiche di cui 

all’art 57 comma 1 LRT 

28/2005) 

 
 

DIA/SCIA 

 
 

Immediato 

 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 
LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Impianti di distribuzione 

carburanti (modifiche di cui 

all’art 57 comma 2 LRT 
28/2005) 

 

Istanza 

 

90 gg 

(silenzio 

assenso) 

 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si.

it 

Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 
LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Impianti ad uso privato per 

il rifornimento diretto ed 

esclusivo degli automezzi 

indicati dal richiedente 

 

 
Istanza 

 
90 gg 

(silenzio 

assenso) 

 
Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si.

it 

 
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 
 

LRT 

28/2005 
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Servizio competente e 
Descrizione del 
procedimento 

 

 
Decorrenza 

Termine 
di 

conclusio 
ne del 

procedim 
ento 

 

 
Responsabile del 

Procedimento 

 

Ufficio competente all’adozione del 
provvedimento finale (se diverso dal 

Responsabile del Procedimento) e 
relativi recapiti (telefono, e- mail) 

 

 
Documenti da allegare all’istanza e relativa 

Modulistica disponibile 

 

 

Note 

Servizio Commercio 

Impianti distribuzione 

carburante (sospensione 

volontaria dell’attività per 

un periodo massimo di 180 
gg) 

 

 
Comunicazione 

 

 
Immediato 

 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 
 

LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Impianti distribuzione 

carburante (sospensione 

volontaria dell’attività per 

un ulteriore periodo ai 180 
gg) 

 

 
Istanza 

 
60 gg 

(silenzio 

rifiuto) 

 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

Servizio Commercio  

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si.

it t 

 
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

LRT 

28/2005 

 

Servizio Commercio 

Collaudo impianti di 

carburante 

Autocertificazione 

attestante la 

conformità 

dell’impianto 

 
 

Immediato 

 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si
.it 

 
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

DPR 
7/9/10 n 

160 

Servizio Commercio 

Impianti e contenitori – 

distributori mobili ad uso 
privato 

 
Comunicazione 

 
10 gg 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si
.it 

 Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Prelievo di carburanti in 

recipienti  presso  gli 

impianti stradali, per 

quantitativi > a 100 e < a 

1000 litri 

 

 
Comunicazione 

 
90 gg 

(silenzio 

assenso) 

 
Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Commercio al dettaglio: 

Spacci interni (avvio) 

 
SCIA 

 
Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si
.it 

 Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Attività commerciali sopra 

elencate (subingresso) 

 
Comunicazione 

 
Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si
.it 

 Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Attività commerciali sopra 

elencate (affidamento 
reparto) 

 
Comunicazione 

 
Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

LRT 

28/2005 
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Servizio competente e 
Descrizione del 
procedimento 

 

 
Decorrenza 

Termine 
di 

conclusio 
ne del 

procedim 
ento 

 

 
Responsabile del 

Procedimento 

 

Ufficio competente all’adozione del 
provvedimento finale (se diverso dal 

Responsabile del Procedimento) e 
relativi recapiti (telefono, e- mail) 

 

 
Documenti da allegare all’istanza e relativa 

Modulistica disponibile 

 

 

Note 

       

Servizio Commercio 

Attività commerciali sopra 

elencate (cessazione, solo in 

caso di cessazione 

definitiva dell’attività) 

 

 
Comunicazione 

 

 
Immediato 

 
Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 
 

LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Somministrazione alimenti 

e bevande (apertura – 

ampliamento   - 

trasferimento di sede) 

 

 
SCIA 

 

 
Immediato 

 
Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 
 

LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Somministrazione alimenti 

e bevande negli esercizi nei 

quali viene  effettuata 

congiuntamente ad attività 

prevalente di: spettacolo, 

trattenimento e   svago 

(avvio    attività, 

ampliamento) 

 

 

 

 
SCIA 

 

 

 

 
Immediato 

 

 
Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  

 

Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

 

 

LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Somministrazione alimenti 

e bevande negli empori 

polifunzionali  (avvio 

attività, ampliamento, 
trasferimento di sede) 

 

 
SCIA 

 

 
Immediato 

 
Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 
 

LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Somministrazione alimenti 

e bevande nelle sedi ove si 

svolgono le attività 

istituzionali   delle 

associazioni e dei circoli di 

cui all’art icolo 2 del dpr 

235/2001 (avvio attività, 

ampliamento, trasferimento 

di sede) 

 

 

 

 
SCIA 

 

 

 

 
Immediato 

 

 

 
Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  

 

Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

 

 

LRT 

28/2005 
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Servizio competente e 
Descrizione del 
procedimento 

 

 
Decorrenza 

Termine 
di 

conclusio 
ne del 

procedim 
ento 

 

 
Responsabile del 

Procedimento 

 

Ufficio competente all’adozione del 
provvedimento finale (se diverso dal 

Responsabile del Procedimento) e 
relativi recapiti (telefono, e- mail) 

 

 
Documenti da allegare all’istanza e relativa 

Modulistica disponibile 

 

 

Note 

Servizio Commercio 

Somministrazione alimenti 

e bevande nelle mense 

aziendali (avvio attività, 

ampliamento, trasferimento 
di sede) 

 

 
SCIA 

 

 
Immediato 

 
Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 
 

LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Somministrazione alimenti 

e bevande al domicilio del 

consumatore  (avvio 

attività, ampliamento, 

trasferimento di sede) 

 

 

SCIA 

 

 

Immediato 

 
Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

 
LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Somministrazione alimenti 

e bevande senza fini di 

lucro, in  favore delle 

persone  alloggiate  o 

ospitate per fini istituzionali 

da ospedali, case di cura, 
ecc 

   
 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  
 

Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

 

LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Somministrazione alimenti 

e bevande  mediante 

distributori automatici 

effettuata in modo esclusivo 

(avvio   attività, 

ampliamento, trasferimento 

di sede) 

 

 

 

SCIA 

 

 

 

Immediato 

 

 
Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  

 
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

 

 
LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Somministrazione alimenti 

e bevande  mediante 

distributori  automatici 

effettuata in modo non 

esclusivo (avvio attività, 

ampliamento, trasferimento 

di sede) 

 

 

 

SCIA 

 

 

 

Immediato 

 

 
Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  

 
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

 

 
LRT 

28/2005 
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Servizio competente e 
Descrizione del 
procedimento 

 

 
Decorrenza 

Termine 
di 

conclusio 
ne del 

procedim 
ento 

 

 
Responsabile del 

Procedimento 

 

Ufficio competente all’adozione del 
provvedimento finale (se diverso dal 

Responsabile del Procedimento) e 
relativi recapiti (telefono, e- mail) 

 

 
Documenti da allegare all’istanza e relativa 

Modulistica disponibile 

 

 

Note 

Servizio Commercio 

Attività commerciali sopra 

elencate   (variazione del 

legale  rappresentante   e 

della denominazione   o 

ragione    sociale,  la 

variazione del soggetto in 

possesso   dei  requisiti 

professionali e  le 

trasformazioni societarie 

non conseguenti ad atti di 
subingresso) 

 

 

 

 
 

Comunicazione 

 

 

 

 
 

Immediato 

 

 

 

 
Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  

 

 

Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

 

 

 
LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 
Attività di 
somministrazione sopra 

elencate (subingresso) 

 
Comunicazione 

 
Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 
Attività di 

somministrazione sopra 

elencate (affidamento 

reparto) 

 
 

Comunicazione 

 
 

Immediato 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 
LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 
Attività di 
somministrazione sopra 

elencate (cessazione, solo in 

caso        di        cessazione 
definitiva dell’attività) 

 

 
Comunicazione 

 

 
Immediato 

 
Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Vendite straordinaria di 

liquidazione 

 
Comunicazione 

 
10 gg 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

 Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

LRT 

28/2005 

Servizio Commercio 

Vendita esercitata da 

produttore agricolo in locali 

aperti al pubblico/in forma 

itinerante/ecc (inizio attività 

– subingresso – cessazioni – 

modifiche – variazioni) 

 

 

 
Comunicazione 

 

 

 
Immediato 

 

 
Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  
 

Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

portale suap 

 

 

Dlgs 

228/2001 
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Servizio competente e 
Descrizione del 
procedimento 

 

 
Decorrenza 

Termine 
di 

conclusio 
ne del 

procedim 
ento 

 

 
Responsabile del 

Procedimento 

 

Ufficio competente all’adozione del 
provvedimento finale (se diverso dal 

Responsabile del Procedimento) e 
relativi recapiti (telefono, e- mail) 

 

 
Documenti da allegare all’istanza e relativa 

Modulistica disponibile 

 

 

Note 

 

Servizio Commercio 

Ordinanze ingiunzioni 

sanzioni ai sensi della L 

689/81 

 

Verbale di 

accertamento 

dell’organo di 

controllo 

Notifica 

ordinanza 

ingiunzione di 

pagamento o 

archiviazione 
(36 mesi) 

 

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

Servizio Commercio  

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  
L 689/81 

Reg 

comunale 

 

Servizio Commercio 

Divieto di prosecuzione 

dell’attività 

 

Accertamento 

dell’organo di 

controllo 

 Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

Servizio Commercio  

Valeria Capitani  

Tel 0577306610 

capitani.v@comune.monteriggioni.si

.it 

  
L 

241/1990 

Servizio SUAP 
 

Tutte le vicende 

amministrative riguardanti 

il settore delle imprese, 

fornendo una risposta unica 

in luogo di tutte le 

Pubbliche amministrazioni 

comunque coinvolte nel 

procedimento; fornendo le 

informazioni di primo 

livello; ricevendo e 

trasmettendo le pratiche 

quale unico soggetto 

pubblico di riferimento 

territoriale per tutti i 

procedimenti che abbiano 

ad oggetto l'esercizio di 

attività produttive e di 

prestazione di servizi e 

quelli relativi alle azioni di 

localizzazione, 

realizzazione, 

trasformazione, 

ristrutturazione o 

riconversione, ampliamento 

o trasferimento, nonché 

cessazione o riattivazione 
delle suddette attività 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Le schede 

settoriali riportano 

i tempi di 

decorrenza del 

procedimento 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Le schede 

settoriali 

riportano i 

tempi di 

conclusione 

del 

procediment

o 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Giuliani 

Paolo tel 

05773066

22 

suap@comune.monteriggioni
.si.it 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Reperibile sul sito: 

www.comune.monteriggioni.si.it 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

DPR 

7/9/10 n 

160 
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